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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO POLJOPRIVREDE

10000 Zagreb, Ul. grada Vukovara 78, PP. 1034
Telefon: 61 06 111, Telefax: 61 09 201

KLASA: 119-01/22-01/3
URBROJ: 525-04/48-23-40
Zagreb, 26. lipnja 2023.

Ministarstvo poljoprivrede sukladno ¢lanku 76., 76.a i 78. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (,,Narodne novine®™, broj 92/05, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12,
49/12, 37/13, 38/13, 138/15 - Odluka USRH, 61/17. 70/19, 98/19 i 141/22) objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
MINISTARSTVO POLJOPRIVREDE

Ministarstvo poljoprivrede poziva drzavne sluzbenike i sluzbenike tijela lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje interesa
za premjestaj u Ministarstvo poljoprivrede na sljedec¢a radna mjesta:

4. GLAVNO TAJNISTVO

4.3. Sektor za informacijske sustave, upravljanje imovinom i informiranje
4.3.2. Sluzba za upravljanje imovinom

4.3.2.1. Odjel za poslovne prostore, tehnicke i pomoéne poslove

- visi struéni savjetnik, redni broj 76. — 1 izvrsitelj

Struéni uvjeti:

- zavren preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveu¢ilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz podruc¢ja drustvenih
ili tehni¢kih znanosti

najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni ispit II. razine

poznavanje engleskog jezika

osnovno znanje rada na osobnom rac¢unalu

]

Opis poslova: . o
- obavlja poslove pripreme i izrade akata i dokumentacije vezane uz zakup i koristenje

poslovnih prostora

- priprema i provodi nadin odrzavanja (servisiranja) uredaja i opreme GIP-ova (grani¢nih
inspekeijskih postaja).

- brine o tekuéem i investicijskom odrzavanju svih poslovnih prostora Ministarstva na
podrué¢ju Republike Hrvatske:;

- priprema podatke za evidenciju (baza podataka) poslovnih prostora i obraduje zahtjeve
vezane uz prikupljanje potrebnih podataka ostalih ustrojstvenih jedinica, te priprema



dokumentaciju vezanu uz izmjenu statusa poslovnih prostora u odnosu na koristenje
infrastrukturne mreze (el. energija, voda, odvodnja. plin, fiksna telefonija i ostale
komunalne obveze);

- nadgleda radove prilikom uredenja poslovnih prostora;

- vodi baze podataka/evidencije poslovnih prostora;

- sudjeluje u pripremi i provodenju nadina osiguranja smjestaja, uredenja, opremanja i
odrzavanja uredskih prostora sluzbenika Ministarstva;

- pomaze u pripremi dokumentacije o izmjeni statusa poslovnih prostora u odnosu na
koristenje infrastrukturne mreZe (el. energija, voda, odvodnja. plin, fiksna telefonija i ostale
komunalne obveze);

- obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

4.3.2.2. Odjel za vozni park
- voditelj Odjela, redni broj 79. — 1 izvrSitelj

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz podrucja
drustvenih, tehnickih ili interdisciplinarnih podruéja znanosti

- najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

- poznavanje engleskog jezika

- osnovno znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova:
- rukovodi radom Odjela;

- koordinira 1 upravlja voznim parkom Ministarstva i pomocno-tehni¢kim poslovima
vezanim uz vozni park koji se osobito odnose na odrzavanje, rasporedivanje i plansko
servisiranje sluzbenih automobila;

- prati koristenje sluzbenih automobila i daje prijedloge za pobolj3anje;

- organizira vodenje propisanih ocevidnika odrzavanju, servisima i koristenju sluzbenih
automobila

- prati izvrSenje plana koriStenja, odrzavanja i servisiranja sluzbenih automobila;

- razmatra i utvrduje razloge te predlaze nabavu i/ili rashod sluzbenih automobila;

- sudjeluje u izradi ugovora i druge dokumentacije o stjecanju vlasnistva ili koristenja
sluzbenih automobila;

- kontrolira svrsishodno i racionalno koristenje sluzbenih automobila i pravodobno

upozorava na uocene nepravilnosti, na povecanje troskova goriva, kilometraze i sl. te na

obveze koje proizlaze iz sklopljenih ugovora o leasingu, stjecanju vlasnistva i dr.;

obavlja periodi€nu neposrednu kontrolu stanja sluzbenih automobila (ispravnost,

registracija, osiguranje, vodenje putnih radnih listova, ¢istoéa, opce stanje i sl.);

priprema odstetne zahtjeve:

obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog
Poziva na mreznim stranicama Ministarstva poljoprivrede.



Prijaviti se mogu i drzavni sluzbenici odnosno sluZbenici tijela lokalne i podruéne

(regionalne) samouprave, odnosno sluzbenici iz javnih sluzbi koji nemaju polozen drzavni ispit
propisane razine, uz obvezu polaganja drzavnog ispita sukladno ¢lanku 56. Zakona o drzavnim
sluzbenicima.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke podnositelja prijave (osobno ime, adresa

stanovanja, broj telefona, odnosno mobitela te po moguénosti adresa elektroni¢ke poste), te
broj i naziv radnog mjesta na koje se osoba prijavljuje.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloziti:

Zivotopis

dokaz o odgovarajuéem stupnju obrazovanja (presliku diplome)

dokaz o radnom iskustvu (obavezno elektroni¢ki zapis odnosno potvrdu o podacima
evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje iz koje je
vidljivo razdoblje radnog iskustva u odgovaraju¢em stupnju obrazovanja — ne starije od
mjesec dana (nece se priznati kao dokaz dostavljena potvrda o stazu i placi, s obzirom
da ne sadrzi potrebne podatke). Iz prilozenog dokaza mora biti vidljivo da je sluzbenik
radio na poslovima koji su uvjet za radno mjesto na koje se prijavljuje
uvjerenje/sviedodzbu o poloZzenom drzavnom strué¢nom ispitu odnosno drzavnom ispitu
propisane razine, ako sluzbenik ima polozen drzavni stru¢ni ispit odnosno drzavni ispit
propisane razine

zadnje rjeSenje o rasporedu sluzbenika, odnosno zadnji ugovor o radu

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ¢e izvrSen na temelju iskazane

motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe
radnog mjesta.

Prijave se podnose putem elektronicke poste na adresu: zaposljavanje@mps.hr s

naznakom ..Prijava za iskazivanje interesa za premjestaj u Ministarstvo poljoprivrede®.
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